
GOOGLE DOCS
PROGRAMME
5 HEURES - TARIF 200€

Vous avez une question ? 
Appelez moi au 07 49 91 12 00

ou par mail à l'adresse

alizee.nlp@gmail.com

100% en ligne sur notre plateforme 

Eligible au CPF

Certification ICDL 

Les + de la formation

Créer et gérer un document

Google Docs

Connaître le fonctionnement des

applications Google

Partager un document

Tour de l'interface

Formatter du texte

Structurer son document:

paragraphes, styles et table des

matières

Liens et références

*Prévoir le logiciel correspondant

Google Docs : la formation complète

SPÉCIAL TRAITEMENT  DE TEXTE

Finaliser un document

Mise en page, entête et couverture

Exporter son document en PDF

Ajouter rapidement du contenu de

Google Keep

Ajouter des fonctionnalités

Word et Google Docs

Utiliser un modèle

Images et dessins

Insérer une table et un graphique

dynamique

Objectifs : 

Maitriser les fonctionnalités principales des logiciels d’élaboration d’un document

texte

Connaissances des opérations quotidiennes et des opérations de mise en forme de

documents structurés

Savoir préparer un document à l’impression

Méthodes pédagogiques : Formation à distance avec un formateur

Financement : CPF, OPCO, Pole Emploi, auto-financement

Formation et Examen obligatoire : à distance

1.

2.

3.

Taux de satisfaction : 67,9% en 2022          Taux de réussite global 23,08% en 2022


